May 20, 2015

Dear Sir,


This is Saif Horani; I’ve been working for Travel & Tourism, since 2003 focusing on finance department. You will find my resume included with this letter.

As you will see from my attached resume, my skills and experience match the position you are filling.

Of particular relevance is my 10 years’ experience working in financial department, and my certificate in accounting.

I look forward to hearing from you, and having the opportunity to meet with you to discuss how I can enhance your organization.

Yours sincerely,


Saif Horani
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      Curriculum Vitae              سيرة ذاتية                                                   

	Saif Alddin H.A. AlHorani
	
	سيف الدين حسني احمد الحوراني


	Mobile phone
	00962796761543
	
	00962796761543
	هاتف الموبايل

	Nationality
	Jordanian
	
	اردنــي
	الجنسيــة

	E-mail
	Saifhorani@outlook.com
	بريد الكتروني

	
	
	
	
	

	Marital status
	Married  
 
 
	
	متزوج
	الحالة الاجتماعية

	Place of birth
	Amman-Jordan
	
	عمان - الاردن
	مكان الميلاد

	Date of birth
	28/09/1981
	
	28/09/1981
	تاريخ الميلاد
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	Education
	University  Certificate
	
	  الشهادة الجامعية 
	التأهيل العلمي

	Field
	 B.A Accounting
	
	بكالوريوس محاسبة
	التخصص

	University
	ALISRA’A
	Graduate year
	2003
	
	2003
	سنة التخرج
	جامعة الاسراء
	اسم الجامعة

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	English Language
	
	اللغة الأنجليزية 

	Spoken
	Good
	Reading
	Good
	Writing
	Good
	
	جيد
	كتابة
	جيد
	قراءة
	جيد FORMDROPDOWN 

	تحدث

	
	
	
	
	

	Practical experience
	
	الخبرة العملية
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06 July 2013 – Till NOW
Job Title: Financial Manager
Duties and Responsibilities :

Doing business daily (receipt, payment, journal entries).

The introduction and follow-up bills receivable.
The introduction and follow-up bills creditors.
Matching banks.

Matching the IATA Global Organization (BSP Statement).
Follow-up of social security.

Follow-up income tax
Good knowledge of (Galilio & Amadues Users).
Monthly sales reports.
Reports profit & loss.

Daily Reports
Monthly Salaries report.
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المدراء للسياحة والسفر 
06/07/2013 لغاية الان.

المسمى الوظيفي : مدير مالي
المهام والمسؤوليات:
ممارسة الأعمال التجارية يوميا (استلام ودفع الرسوم وإدخالات دفتر اليومية).
إدخال الفواتير ومتابعة الذمم المدينة.
إدخال الفواتير ومتابعة الدائنين.
مطابقة البنوك.
مطابقة كشوفات منظمة الاياتا العالمية.
متابعة الضمان الاجتماعي.
متابعة ضريبة الدخل.

المعرفة الجيدة بانظمة حجوزات التذاكر غاليليو واماديوس.

تقارير المبيعات الشهرية.
تقارير الأرباح والخسائر.
التقارير اليومية.
اعداد كشوفات الرواتب.
اعداد كشوفات الرواتب الشهرية.
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Disney Land Tours & Travel

01/01/2011 Till 01/07/2013
Job Title: Financial Manager
Duties and Responsibilities :

Doing business daily  (receipt , payment , journal entries).

The introduction and follow-up bills receivable.
The introduction and follow-up bills creditors.
Matching banks.

Matching the IATA Global Organization (BSP Statement).
Follow-up of social security.

Follow-up income tax
Monthly Salaries report.
Monthly sales reports.

Reports profit & loss.

Daily Reports
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Amiral Tours & Travel

01/02/2008 Till 30/12/2010
Job Title: chief accountant
Duties and Responsibilities :

Doing business daily (receipt, payment, journal entries).

The introduction and follow-up bills receivable.
The introduction and follow-up bills creditors.
Matching banks.

Matching the IATA Global Organization (BSP Statement).
Follow-up of social security.

Follow-up income tax
Monthly Salaries report.
Monthly sales reports.

Reports profit & loss.

Daily Reports
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East & West Tours & Travel

18/03/2007 Till 01/02/2008

Job Title: chief accountant
Duties and Responsibilities :

Doing business daily (receipt, payment, journal entries).

The introduction and follow-up bills receivable.
The introduction and follow-up bills creditors.
Matching banks.

Matching the IATA Global Organization (BSP Statement).
Follow-up of social security.

Follow-up income tax
Monthly Salaries report.
Monthly sales reports.

Reports profit & loss.

Daily Reports
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Travel One Tours & Travel

15/10/2004 Till 18/03/2007
Job Title: chief accountant
Duties and Responsibilities :

Doing business daily (receipt, payment, journal entries).

The introduction and follow-up bills receivable.
The introduction and follow-up bills creditors.
Matching banks.

Matching the IATA Global Organization (BSP Statement).
Follow-up of social security.

Follow-up income tax
Monthly Salaries report.
Monthly sales reports.

Reports profit & loss.

Daily Reports
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United GMA Group
01/03/2003 Till 31/08/2004
Job Title: chief accountant
Duties and Responsibilities :

Doing business daily (receipt, payment, journal entries).

The introduction and follow-up bills creditors.
Matching banks.

Monthly sales reports.

Reports profit & loss.

Daily Reports
Monthly Salaries report.
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ديزني لاند للسياحة والسفر 
01/01/2011 لغاية 01/07/2013
المسمى الوظيفي : مدير مالي
المهام والمسؤوليات:
ممارسة الأعمال التجارية يوميا (استلام ودفع الرسوم وإدخالات دفتر اليومية).
إدخال الفواتير ومتابعة الذمم المدينة.
إدخال الفواتير ومتابعة الدائنين.
مطابقة البنوك.
مطابقة كشوفات منظمة الاياتا العالمية.
متابعة الضمان الاجتماعي.
متابعة ضريبة الدخل.

اعداد كشوفات الرواتب الشهرية.

تقارير المبيعات الشهرية.
تقارير الأرباح والخسائر.
التقارير اليومية.


أميرال للسياحة والسفر 
01/02/2008 لغاية 30/12/2010
المسمى الوظيفي : محاسب رئيسي.
المهام والمسؤوليات:
ممارسة الأعمال التجارية يوميا (استلام ودفع الرسوم وإدخالات دفتر اليومية).
إدخال الفواتير ومتابعة الذمم المدينة.
إدخال الفواتير ومتابعة الدائنين.
مطابقة البنوك.
مطابقة كشوفات منظمة الاياتا العالمية.
متابعة الضمان الاجتماعي.
متابعة ضريبة الدخل.

اعداد كشوفات الرواتب الشهرية.

تقارير المبيعات الشهرية.
تقارير الأرباح والخسائر.
التقارير اليومية.


الشرق والغرب للسياحة والسفر 
18/03/2007 لغاية 01/02/2008
المسمى الوظيفي : محاسب رئيسي
المهام والمسؤوليات:
ممارسة الأعمال التجارية يوميا (استلام ودفع الرسوم وإدخالات دفتر اليومية).
إدخال الفواتير ومتابعة الذمم المدينة.
إدخال الفواتير ومتابعة الدائنين.
مطابقة البنوك.
مطابقة كشوفات منظمة الاياتا العالمية.
متابعة الضمان الاجتماعي.
متابعة ضريبة الدخل.

اعداد كشوفات الرواتب الشهرية.
تقارير المبيعات الشهرية.
تقارير الأرباح والخسائر.
التقارير اليومية.


الاوائل للسياحة والسفر 
15/10/2004 لغاية 18/03/2007
المسمى الوظيفي : محاسب رئيسي
المهام والمسؤوليات:
ممارسة الأعمال التجارية يوميا (استلام ودفع الرسوم وإدخالات دفتر اليومية).
إدخال الفواتير ومتابعة الذمم المدينة.
إدخال الفواتير ومتابعة الدائنين.
مطابقة البنوك.
مطابقة كشوقات منظمة الاياتا العالمية.
متابعة الضمان الاجتماعي.
متابعة ضريبة الدخل.

اعداد كشوفات الرواتب الشهرية.

تقارير المبيعات الشهرية.
تقارير الأرباح والخسائر.
التقارير اليومية.


مجموعة جي ام اي للتجارة
01/03/2003 لغاية 31/08/2004
المسمى الوظيفي : محاسب رئيسي

المهام والمسؤوليات
ممارسة الأعمال التجارية يوميا (استلام ودفع الرسوم وإدخالات دفتر اليومية).
إدخال الفواتير ومتابعة الدائنين.
مطابقة البنوك.
تقارير المبيعات الشهرية.
تقارير الأرباح والخسائر.
التقارير اليومية.

اعداد كشوفات الرواتب الشهرية.



	
	
	
	
	

	Additional activities
	
	النشاطات الأضافية

	Follow-up to the global news via the Internet.
Private tourism & Finance sector seminars.
Follow-up to the global currency rates.
Sports and social activities.
	
	متابعة الاخبار العالمية عن طريق الانترنت.
حضور عدد من الندوات الخاصة بقطاع السياحة والمحاسبة.
متابعة اسعار العملات العالمية.
الانشطة الرياضية والاجتماعية.

	
	
	
	
	

	References
	
	التوصيات

	Name
	Murad Khallad
	Phone
	0795458882
	الهاتف
	مراد خلاد
	الاسم


	Position
	Financial Manager
	E-mail
	Murad155@hotmail.com
	البريد الالكتروني
	مدير مالي
	العمل

	
	
	

	Name
	Mohd Abu Laban
	Phone
	0796555626
	الهاتف
	محمد ابو لبن
	الاسم


	Position
	Financial Manager
	E-mail
	Mohd7_30_1@hotmail.com
	البريد الالكتروني
	مدير مالي
	العمل


�                                                                   





Fast learner.


Team spirit and leadership.


Sense of organization.


Good ability to adapt to multicultural environments, gained through my work experience.


Good communication skills.


Ability to work under pressure.


Good command of Microsoft office tools (Word, Excel & Power point).


Excellent computer skills.


























Summary of qualifications and skills





ملخص المؤهلات والمهارات








سرعة التعلم.


روح الفريق والقيادة.


الحس العالي.


القدرة على التكيف مع بيئات متعددة الثقافات المكتسبة من خلال تجربتي العمل.


مهارات التواصل الجيد.


القدرة على العمل تحت الضغط.


اجيد العمل على أدوات مايكروسوفت أوفيس وورد، إكسل وباور بوينت


مهارات الكمبيوتر ممتازة
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